
求 人 票 

職  種 医師事務作業補助員    ※急募 経験者積極採用 

雇  用 非常勤（パートタイム） 

配  属 ドクターエイドグループ 

業務内容 
医師事務作業補助（医師の指示に基づく事務作業） 

業務内容例：医療文書の作成補助、代行入力、症例登録など 

 

「今までの経験を活かしたいがフルタイムは難しい」 

そんな方をお待ちしております。 

応募資格 
（1） 医師事務作業補助者としての実務経験を有する方 

 

（2）ドクターズクラーク（医師事務作業補助技能認定）、医師事務作

業補助者実務能力認定のいずれかの資格を有する方または同等の資

格を有する方 

雇用期間 ～２０２７年３月３１日  

※年度更新制のため、審査により更新可能 

シフト 
・勤務日 ：月曜日から金曜日 

・休日  ：土曜日、日曜日、祝日 

・勤務時間：８：３０～１７：１５の間 

 

※上記時間内での短時間勤務や、週の勤務日数については柔軟に対応

いたします。「週３回から働きたい」「午前中のみ・午後のみが良い」

など、ご希望をお聞かせください。 

 



給  与 
時給制 （有資格）1,170 円～1,370 円 

※医師事務作業補助員としての経験年数による 

    （無資格）1,150 円～1,330 円 

※当院における経験年数による 

 

通勤手当あり（ご自宅から当院までの距離が 2km以上ある場合） 

休  日 

休  暇 

土曜日・日曜日・祝日 

年次有給休暇あり 

社会保険 健康保険・厚生年金・雇用保険・労災保険（週の勤務時間による） 

待  遇 白衣貸与、バイク通勤可 

敷地内に職員専用保育園あり 

問い合わせ ドクターエイドグループ 備瀬（098-884-5111 内線 8543） 

応募方法 
下記リンク先よりエントリーをお願いいたします。 

https://recruit.jobcan.jp/nch/job_offers/2263967 

 

 

＊履歴書送付先＊ 

〒902-8511 沖縄県那覇市古島２丁目３１番地１ 

人事課人事グループ 採用担当 

    

http://#

